xtr Iy vin ban dién tr di, dén, trinh ky, phé duyét védn ban, chi dao, diéu hanh cong
viéc trong ndi bd nha truong va giri, nhén van béan gifta nha trudng va cac co quan
trong va ngoai tinh thong qua tng dung trén mai trudng mang.

- Thiic ddy cong tac cai cach hanh chinh; cic quy dinh vé hanh chinh, quan tri
cua nha truong dbi vai hoc sinh, cén bo, gido vién, nhan vién. Thuc hién cong khai
cac thu tuc hanh chinh. Thyc hién nghiém tic ky luat, ky cwong hanh chinh.

6. B6 tri kinh phi dé thwe hién céng tic vin thw, hoat dong lwu triv

- B4 tri kinh phi dam bao cho cong tac van thu theo quy dinh tai Diéu 36 Nghi
dinh sb 30/2020/NB-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phii; kinh phi dam bao cho hoat
dong luu trir theo quy dinh tai Diéu 39 Luét Luu trit.

- Thuc hién céac ché do, chinh sach tién luong, phu cép, bao ho lao dong va
cc ché do khac cho nhén vién 1am céng tic van thu, luu trit theo dung quy dinh
hién hanh.

- B4 tri kho luu trit da dién tich va céac diéu kién bao quan an toan tai liéu theo
quy dinh cta phép luat.

HI. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban gidm hic¢u

- Chi dao xay dung ké hoach cong tac van thu, luu trir ndm 2022, trién khai
huéng dan thuc hién va téng hop bao cao vé S& Gido duc vé két qua thuc hién
nhiém vu tai nha trudng theo quy dinh.

- Xay dung ké hoach tu kiém tra va kiém tra dinh ky, doét xudt vé cOng tac van
thu luu trir tai nha truong; thuc hién tu dénh gia, xép loai két qua thyc hién cong
tac van thu, luu trit, danh gia viéc thyuc hién nhiém vu cta nhan vién vin thu.

- Tiép tuc tao diéu kién cho nhan vién vin thu hoc tdp néng cao trinh do
chuyén mén, dap tng nhu ciu trong thoi gian téi.

2. Cong doan, Doan trudng, cic td Chuyén mén, td Vin phong

- Can ctr vao danh muc hd so luu trit va céc vin ban hién hanh va ké hoach
cong tacvan thu, luu trit ndm 2022 cta truong THPT Nguyén Trii thyc hién dang
céc ndi dung, yéu ciu dé van dung vao tinh hinh thuc té ctia nha trudng, td chirc dé
thyre hién t6t nhiém vu cong tac van thu, luu trit hang nam.

- Huéng dan céc thanh vién trong td chirc minh thuc hién cong tac vin thu,
luu trit ding theo ké hoach va quy ché vin thu luu trif ctia nha trudng.

- Soan théo céc vén ban ding theo Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020
ctia Chinh phti vé cong tac vin thu.

3. Nhéan vién vin thw




