II. NOI DUNG

1. Tuyén truyén, ph(Z) bién phap luit vé cong tac vin thw, luu triv

- Thuong xuyén td chirc tuyén truyén, phd bién, quan triét day du cic quy
dinh phéapluat va van ban huéng dan nghiép vu vé ¢ong tac vin thu, luu trit trén cac
phuong tién théng tin dai chung, cbng thong tin dién ti cla nha truong va thong
qua cac cudc hop, hoi nghi tai nha truong, td nhém chuyén moén, td vin phong.

- Tang cudng cong tac tuyén truyén, phd bién phép ludt cac van ban moi vé
cong tacvin thu, luu trlr nham nang cao nhén thirc dbi véi can bo, gido vién, nhan vién
vé vai trd, tAmquan trong ciia cong tac van thu, luu trit, thudng xuyén quan tam, ting
cuong bao vé va phathuy gia tri tai liéu luu trix.

2. X4y dung, ban hanh vian ban vé ¢bng tac vin thw, luu triv

- Cén ctr vao Luét Luu trir, cdc van ban Luat va K& hoach cia UBND tinh va
S¢ tién hanh ra soat stra dbi, bd sung, thay thé hodc xdy dung, ban hanh méi céc van
ban huéng dan chi dao cho phu hgp véi quy dinh hién hanh va diéu kién tai nha

truong.
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- Té chtre 1ap danh muc hd so luu trit hang ndm va giri cdc bd phé
truong thuc hién.

- Ban hanh ké hoach trién khai cdc van ban quy pham phap lust méi dugc ban
hanh vé& c¢ong tic vian thu, luu trit, bio vé bi mat nha nudc trong nha trudng, nganh
GD&DT.

- X4y dung va ban hanh cic vin ban huéng din chuyén mén, nghiép vu vé
cbng tac van thu, luu trif, thuc hién Bao vé bi méat nha nudc trong ndi bd trudong
THPT Nguyén Trii phu hop véi tinh hinh thuc té, can tap trung vio céc vin dé sau:
Quy ché cong tac vin thu, luu trit ca nha trudng; danh muc hé so ctia nha truong.

3. Cong tiac td chirc nhén sw, tip huin, bdi dudng nghiép vu

- Phén c6ng nhén vién phu trach cong tac vén thu, luu trit cua nha truéng co
du tiéu chuén ngach vin thu, luu trit, ddm bao ding tiéu chuén chuyén mén nghiép
vu theo quy dinh.

- Tham gia dAy du cac 16p tdp hudn do Tinh va S& GD&DPT td chirc; thuong
xuyén phébién vin ban méi, quan tdm dao tao, bdi dudng nghiép vu, tip huén,
nghién ctru, trao ddi kinh nghiém vé chuyén mén cho nhan vién lam céng tac vin
thu, luu trir.

- Chi dao nhén vién van thu, luu trit huéng din can bo, gido vién, nhan vién
vé congtéc thu thap, lap hd so, thoi han bao quan hd so va thuc hién trong nam
2022.




